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Il Consiglio d’Istituto

WVisko I"ant, 10, comma 3, lellera a) dal T 1F, 16/0471094 n. 297,

Wisti ghi artl, & e 9 el DPR Q8A03/069, n, 2735,

Visto iE 11 010272001, n. 44;

Valutata opportunitit di adoltare un nuove regolamento d*istilue, che va a sostituire quello attuainicnte in
vigore, riteriuto non pid in linea e coerente con i principl che counotano 1’ awtonomia <t cui sono state dotate
fe islitvcioni scolastiche a decorrers dall® 10920000

EMANA
IF seguente regolanienlo

CAPITOLO T

ORGANE COLLEGIALE

Art, 1
Convocazione _
b, Tlintzaiiva della convocasione di um Organo Collegiate & esevcitata dal Peesidente  dell’Ovano Collegiale
stesso o da ue tersn dei suoi companent, nonche dalta Giunla Esecutiva,

T

2. Tlatte ¢l convocazione, emaato dal Presidente, & disposio con almeno cinge giorai di anticipo rispetto

alla data prevista per 1a sedula e con anticipo di almeno 24 ore nel caso di riunioni d'urgenza. In tale
ultine caso la convocarione polrd esserg Fatla col mexeo pid rapido. |

3. 1o vonmvocarions deve mdicars gli argommenti da wattare, i giomae, 17 era, il lungﬁ della riunione ¢ deve
essere aflissa all’albo.

4. T.ervionmwoni devong avvenire In ore 1o cmnude.nl_: cott 'orario detle Ia,.,:'mm

Ark. 2
- Validiid eeduie
I. T.aseduta st apre all’ora indicata nell’avvizso di cv:nwc:m:?mm o diventa valida a it gll cifctti con la
presenya di almeno ks metd pia uno det Lmnpunﬁnu in earica, ’ :
2. Nel numero dei componenti wn carica. m:m uamm mmpumh i memhn decaduh dalla catica ¢ non ancora
$t8ELELILCE. : = s e
3. M numero legale deve sussislere non sl fti pr H‘]ﬂtI}IU dulia Ecdun mia ancl}c *11 mumento dedla votazione.

r_.-
s

A! t: 3 g - : b

: Discnssione or dine- del gm: ne S

1. 1 Tresidente individoa wa i membri dell’ Digana f‘aliﬂgmic il acgmtaim {Ecil-‘t qcch.tn fﬂtfa GCoZIonG por

icasi in cul il segretario & individoato per legge. :

2. B compila del Pregidenie povre in discussione-Eull gl argmnenta ali‘(}dG nalh SUCCESsions in cul com-

paiona nell’avvise di convocasione. : : o K

3. (i mgmnentl indicati neli’odg sono tassativi..Se ]’{]l ga!m Lnlicgzaic é i:ric*,cntc i1 tuttl 1 suoi compones-
b, 81 possonn aggiungere altri argomenti con il voto- favnmvnlc chi tutti | prosent. ;

4. Costitniscono cocezione al comma precedente lo dellbm rl'ZlGIH ﬂcl [ {1 L c:hc dovonn essere adotiare s

proposta delia (L. . - R

5. Lordine di trattazione degli & gommm [}Llf} es.'aﬁrc nmchflcatm Bu pmpﬂsm {il uh cionpeonente 'Organo

Collegiale, previa approvazione a magglﬂmnza IEl cmﬁ @11 ﬂg gmmamcnm della qcz:luta dovyrd essere man-

tenuto 1o sweaso odg. ; -

'ﬂ..




ESERR
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In case di arrivo in ritardo afla convocazione di agsemblea, il membre ritardatario non g dirvitto i
chiedere che vengiano ritratlati gli argomonti al"0.dg. pid discussi oo deliberati.
Art. 4

_ NMozione d’ordine
Primg dells discussione di un argomento all’ odg, ogni membro prescate atla seduta pud prescillare una
mozione ¢ ordine per 1l nov svolgimenlo della predetia discussione (“questione pregiudiziale”™} oppure
perché 1a discussione dell’argomento stesso sia rinviaia {“guestione sospensive’). La gucstione sospensiva
pud essore posta anchic durante {a discussione.
Sulla moziane d*ordine possone patkare un membro a favore ed v conteo,

- Syl accoghimento dells mozione si pronuncia P Organo Collegiate 4 maggiorafiza con volazions putlese.

[*accoglimenio della morione ¢ ordine determina la sospensione immediata detla discussione dell argo-
mento A0 al quale si viferisce.

b Art. 5
Diritte i intervento
Tuthi § memh delPOrgano Collegiale, avata ta paroda dal Presjdente, banno diritio di intervenire, SeCor-
do Pordine di tsciizione e por 1) lompo sirellamente necessario, sugli atgomenti in discussione.
I Presicente ha la facold di replicave apli ovaterl, quando ska posto in discussiong il suo operato quate
Presidents e quando si contravveng alle 1ortns del presentc Regolumento,

Ari. 6
Nichiarazione di voto

Dopo che il Presidente ha dichiavato chiusa la discussions, possano aver Iuegoe le dichiarazioni di volo,
con e quali i votantl possone, brevemcite, espomre | motivi per i quali veleramo a favors o contro i
deliberando o 1 motivi per i guah si asterranno dal voto. 1.a dichiarazigne di voto deve cssere riportata nel
verhale della scduia, 3 :

Le -wolazioni sono indetie dal Presidente ed al momento delle stesse nessuno pud pil avere 1a paroka,
ACRPUIG per Propare mozidni d’ ordine, T

Art.7
o Votuzioni -

L volaziend si cifettuano in modo palese per alzaia di'mana BYvero per appello nominale ad alta yoce,
quanda o richicdono il Presidento o wno dei COMPONCHEL o
{a voiazione & scgreta quando rignarda detgrmiinite o determin abili persone.
1o sulc votazioni concerncntl persone si preiidono a scrytinio segleto mediante i} sistema deMe sthede
segrelc. ' ' M ; i g ,
Lt votaziono non pud validamente avere luogo, $¢ | congigliert nen st trovano in nuimero legale.
T consiglier] che dichiarano di astenersi dal votare 8i {Eimiputan{} nel Anmers nccessario a rendere legale
{*acdunanza, tha not nel numero dei votanti, 0 S | : oo
Le detiberarioni sono adotiate & muggtoranva assobita’dei volr validameénte espressi salvo che dispusi-
zioni speciuli prescrivanc diversamente. [ caso i pariid, ma soko pér Ye votasioni palesi, prevale il volo
del Presidentc, - w5 Tmm g g sl w0 : :
. votazione, una volta chiusa, non pud essere fiaperta por i} "'Rﬂp;'-f_l_ggimiﬁere-di abtri membri e non pud
nemmend essere ripetuta, 4 meno che non & risegntri che ilnamero del volt cspressi & diverso da quelio
dei votanti: : " 2 T o I .
Nel caso di approvaziond dl un prov vidimento p{:r_pnl-t}-:c_ql';{"wﬁazi_oni scparate si procederi iniine ad tna
votazione conclusiva sul provvedimento siessg neita gua'globalita; - '

PR




Art. 8
Risolssiomni
T componenti gli Organi Collegiahi pussono proporie risaluxiont dirctic a manifoestare orientamenti o a
delinire indirized delb’organo su specific] arpomentl.
Per dette risabuziont valgone, in gquanto applicabili, le norme relagive atle moxioni di cul alf et

Art. 9

Processe veshale
Mella prima parte det verbale 51 dé conto della legalith delV adunanza {data, ora ¢ lzogoe detla riunione, ¢hi
presiedes, chi svolge la funzione di segretario, Pavvenua verifica dod numero lepale del presenti; i nomi
con retaliva quakifica del presenti ¢ degli assenti, quesii vitimi se giustifieati o no, Podg).
Per ogni punto al*Od3 si indicann molto sintcticemente ke considerarzioni emerse durante il dibattifo,
quindi si i conto delb’esio detla vofazione (anmero dei presenti, numero dei votanti, numero det voti
favoravoll, contrari, astenuti & valli).
Nel vah-f!e sono annotaie anchie e cventuali dichiavazioni di voto ¢ il tipo di votazione seguito.
Un mernbro delV’ Orgaso Collegiale pud chiedere che a verbale risulti la volonth cspressa da ogni singolo
membro sulla materia oggeito detla deliberazione.
I membyi deli” Gigano Cotlegiale hanno facolth di prodarre 1] iesio di nna loro dichiarazione da trascrive-
re 4 curadel segretario sul verbale.
§ verbali delie sedute degli Organi Collegiali sono raceolll su approsit registrl a pagine numerute, thimbrate
e [rmate dal Dirigente Scolastico per vidimuzione. I verbali sono numerati progressivarmente netl”amibi-
to dello stesso ammo scolastico.
T verbali delle sedute degli Organi Collegiali possono:
essere redalti diveltaunente aul rogistro,
se prodolli con programml infocmaticl, essere 111c.ﬂilﬂt1 sulle pagine clal 1Lgt'~‘|ii ne quindi fimbratie ‘-'1{|!I1T:I:J.Li
da segretario @ Presidente in opnl pagina,

. st peodotti con programnt informaticl, essere rilegal per Tovmare dn :c,v_:-___ﬂtm le cui pagine dovrarmo

gusere thimbrate e vidimate dal Divigente Scolastico. - L

. Coopia del processo verbale ¢ detle relative delibere viene aflissa all’albo. I processo ver bﬂle viene letlo

ed approvato al ternine detla seduta. Ovecld non fosse pu&mh;h, PET ragoni dl ECITIDO S ARProvers primas
chetl'indado della seduta mmediatamenté E-LiCLLbbl‘Jd 2

;‘th 10

'5‘-111‘:‘{:-;,.3 111 lllLl‘ﬂ].'Ill " ;:cssau
Per [a sostitueione dei membii elettivi vcnutl H C‘Dbhéll&: pt:l anl siasi cau 54 8i Dt ncede secondo il disposio
detl’art. 22 det D.PR. 416/74. . . G ;, T
Le eventuali clezioni buppictwc sl effetleramo, l:h nm:na n-_.iin -?,tc'im £I0FNIC, m cui i tengono-quette per i
rinnovo degli organi di'durats smle e, tﬂmunq v, Enteo-il primo unm:.stic di-apnkanie scokaslico,
[ membri subantrant cossance anch’essi {t?iﬂd LHHL"& 'ﬂh} qmdcm dc! pm mdn di ::Im'ﬂtﬂ r.iel Cm}fa] gliey,
i : .
f"illi lI _
ngmmmarmn{, S

Ciasenno depli [}1gam Collepiali programma fe proprle-altivita, m,l tcmpn n rappoito <tlle roprie con-

petenze, abllo scopo di realizzare, net limisi del puwhﬂe bn o dinats svolgimento delle ablivild stesse,
raggruppando a date, prestabilite in linea di masstma, 1a. dmcuwmnc ¢l prpomentl su cul sia possibile
prevedere con oot tezza ln necessith di ‘uiuuaw Llemmﬂn: pmpmtc o parcu

o :.'I—_ . 2 o :.-_ .. . 5



Art. 12
Decadenza
. 1 membri dell’ Organo Collegisle sone dichiarati decaduli guakdo perdono [ requisitl richiosti pex
I’clepgibilith o non intervengona per e scdute sticcessive senza aiustificati motivi,
2. Spetta all’Organo Collegiale vagliare le giustificaziont addolie cdagll interessati.

——h

Art. 13
T¥imisstoni
1. 1componenti cletti dell"Organo Collcgiale possono dimeitergi o qualsiasi momento. Le dimissionl sono
date per iscritto. B’ anvmessa la Torma orale solo quando le dimissioni vengono dawe dinanzi all’ Organo
Coblegiale,
1. COrgano Collegiale prende atto deMe dimisstond,
In prima istanza, I'Organe Collegiale pud invitare il dimissivnario a recederc dal sno proposilo.
Una voliz che POrgano Collegiate abbia preso atto delle diniissioni, queste divengono delwmitive ed
frrevocabili.
5. U membro dimissionavia, fino al momento deliy presa d*atto delle dimissioni, fa parte a picno titale dell’ Orga-
no Collegiale ¢, guindi, va computato nel numeso del componenti 1’ Organa Collegiale medesim.

L

e Avt. i4
Nopme di funzionamenio del ennsiglio deli’istiturione scolastica

f. La prima convocuzione del Consiglio di fstituto {d’ora i poi C.A.LY, hnmediatamente syceessiva alla
nonting dei relativi membri risultad elettl, & disposta dal Divigente Scolastico.

2. Nella prima seduta, it Gl & presieduto dal Dirigente Scolastico ed elegpe, fra i rappresentant dei
genitori membri del Consiglio stesso, i? proprio Presidente. 1> clezione ha luogo uscrutitio segreto. Sono
candidati witi i genitori mombri del C.d Ll B considerate eletto H genitore che abbia oticnuto Ia waggio-
vanza assoluta dei volt rapportata af numero dei compeonentt del CadlT. - '

3. Qualora non si raggienga dotta maggioranza nella prima volazione, il Tresidente & efetto  waggioraitva

rebativa dei votanti, serpre che siano stati presenti ke meth pils uner fei contponenti in carica In caso di
pariti si vipete la volavione finché vop si delenini uig maggioranza relativa {12.M. 26 luglio 14983}

4. 1l C.dI pud-deliberave di cleggess anche un vice presidentc, da votarsi fra i genitori componenti il
Consiglio stessa cow le stesse modalita prevists per Pelezione del Presidente. In caso di impedimento o i
assenza del Presidente ne assume ke tunzioni i viee ]}msi_dent'c'n, in mancanza snehe di guesd, (| consi-
glicie pil anziana di etd, R T :

5. 11 C.d.L & convocata daf Presidente con le modalita stubilige dal precedente art. £

6. 1 Presidente del CablL @ wnuto a disporre. la éon ymﬂzir_-ﬁ_ﬁg;: del Consiglio su richiesia del Presidentc glelia
Glunta Esecutiva, AL o oo © et

7. L'owdine del giorna & forinulato.dal Presidente del Cuded,

L)

8u |31'<}1*i€}5;i§|*_cigi:l -_liféﬂidenh;: della Giunie Fsecu-

fhvat, . Sy mEeE .o e GEEREE R

9. A conclusionc di ogni seduta del C.d.L, singoli cansighien 'poﬁsmio indicare aomenti da inscrive nel-
Pardine del giorno della riunione sucecssiva, - 0w Al T A

G 1 C.d ] pud invitare ssperti con funvione consultivas parigcipare al f_jrhpi“i lavor; pud inollre costituine
COMmmissiont. B T ottt e

10, 1L C.o1., at fine & vendere pift agile ¢ proficua lapropria Eitt't-}f'ita‘l.,-:.pﬁ_g:’h_-clcli{"i'ﬁsjam ic nopine di speciali
commissioni ¢i voro ofo di studio, B Y A T i
i1, Delle commissioni rominate dat Cuebl, possone far’ parte [ membii del Consiglio stesso, altrl rappresen-

twati delie varie comporienti scolastiche ed eventuali _éép_:;iﬁt] Gualificati esternt afla scuola,

12. Le cornmissioni pussono avere potere deliberaute nel firhifi sthbiliti dalC.el L; svolgono la propris atfivita
secondo 1o direttive e lc odalith stabilite dall*Oreano sigsso. Ad esso sono tenyle 4 rifoeire, per i tramife del
toro coordinatere, in merito al lavoro svolto d alle denélsion cui-sona pervénute, nel termine di tznpo

- fissuto preventivamente. Delle sedutc di {.:ﬂn*mﬁs_sib]m' yi;&ﬁé-mﬁzﬁ to> s-i1_1'1e.ticﬁ_.-ijLucééﬂﬂ' verhale.

i P o

am

L



13,

ieacdute del Cual L., ad cecezione di quelle nelle guali si discutono argomenti riguasdanti gingofe perso-
ne, sono pubbliche. Possono assistere, compatibilmente con I'idoneitd del locale ove sl svolgono, gli
glettori delle eomponenti rappresentate e tuitl ghl altii previst per legge,

Ove il comportamento ded pubblico, che comungue non ha diritto di parsla, won sia corretto tl Presidente
ha 3t potere di disporre la sospensione delia seduta ¢ Ia sus prosecuzione in forma non publdica.

. Lo pubblicita degli atti del C.d.L. avviene mediante affissione in spposito albe delbistitule, della copia

integrale, sounscritta dal segretario del Consiglio, del testo delle deliberawiont adotlale dal Consiglio.

. LafTissione all’albo avvienc entro il termine masshimo di otto giorni dalla relativa seduia del Consiglio.

La-copia della deliberazione deve rimanere esposts per un periodo non inferiore a [ giorni.

. I verbalt ¢ tutti gli atti preparatori delle sedute sono depostiati nell’viiicio di segreesia dollistituto ¢ sono

consultabiti da chivnque nc abbia titolo su richiesta da esaudire entro due giornt dalla presentazione. lake
richiesta, mdivivzata al Dirigenie Scolastico, & orale por docenti, personale AT.A. ¢ rappresentantt geai-
tori; &, invece, serilta e motivada in wwi gli altei casi.

. Non sona soggett a pabblicazione gli atti ¢ le deliberazioni concermendl singole persone, salvo contraria

i - 1 ]
richiesta debl " interassato.

T consigliers assente per tre volic conscoutive sard invitato dalla Presidenza a presentare per iseritto lc

giustificazioni dell’assenza. Ove risultasse assente alla successiva sedula, sard dichiarato deeaduto dal
CLA T con vawzinne & maggioranza relative. Le giustificazioni presentate saranae esaminaic dal Consi-
glio! ove leassenze siano ritonate inpiustificate dalla msggiorara assofuta del Consiglio, il consiglicere
decade dalla cavica. Ogni consiglicre piustifica le sue assenze altrnverso la Segreteria della scuola, al
Presidente ded Consiglio di Circolo.

: Art. 15

MNormge i funzionamento della simnta esecutiva del consiglio dell’isiilusione scolastiea
11 C.d.1. nelia prima seduta, dopo Iclezione det Presidente, che assume immexdialamenie le suc funziont,
elegge nel suo seno tna Giunta esceutive composta da un docenie, w éomponente dcqh AlA ¢ due
genilori, secondo modalith stabilitc daf Consiglio stessa ¢ con volo segreto,
Diella Giunta fanno parte i divitto il Dirigente Scolastico, che la presiede 2d ha la mppmﬂcn’muz.d tlel-
ITatitnee, ed il DSGA, che avolge anche la funzione di segretario della Gionla skessa,
T.a Ginna esecutiva propara [ lavori del C.d 1L, predisponendo tutto il maleviale necessarto ad una conetta
informaxione dei consiglicri almeone due giorni prima della seduba del Consigho, '

. Art. 6

MNorme di f‘un?mnamentn el LU-HLgJ.U del docenta
Tt Collegio dei Docanti {(d'ora in poi L 1.} si Mscdia- ali’inizio ¢ clascun amo seelaslico e si runikée -
secondo iF Piano Aonuale delle Rmmomfcnncmclzlm ed prmwm prifma delP inixio delle ezionl
Le viunioni sono convocate dat Dmgt;nic ?Lﬂldatmu in auduia oadinaria qec,nndﬂ calcns:iaura in seduta
straordinaria egni qual‘mita il Dririgente SL{JiE!Efl{,E} nte ravvis ki neumm"t O qlﬂndﬂ almcno un terzo dei
suot component] ne faccia richicsta. : .
I C.02., at fine di rendere pitl agile o pmfjcua lrl pr Upuc; dtuwtd, puU dehbi:r'ue Ie noming di speciabi
connmisstond i Tavoro efo di studin. il e : .
Delle commissioni nominale dal CD possong fm g}mtc P !‘l'lf:ll'lbll des] Cu]!ugm slesso, ahtri prmcnmnn
cdelle varic componenti scolastiche ed eventuali ﬂhpﬂi.lk thl’ ieatl eqte: ni alla senola. Lo commissioni
elegeano un coordinatore. Lo commissioni j]!’.‘rbbDl}{J n'-.ranfmu ™ op(:qm :ehtavam'.,ntc ali’ opgctto per il
qualc S0n0 ST |mmmatc i '

- APt 1’?

Norme di funzionamento del Comitato per 1a \'ﬂhlfaf!ﬂﬂc {il::] ﬁervwm dcgl! insegnanti
11 Comitato por ba valutazione del servizio degli mbuy‘uini; g LUF‘IVO-E"LEG dat. D’a @

it periedi programmati, ai sensi del plr:;cmiem{: arf. ll per la vg]ulanone L]L.] xm-vum 11{:th‘-113 ela sinpol

.. _- e 'r_

H :'.». | o ; : . 3
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P ® AP

1.

inlercssati a nomra debl art. 448 del D Love n, 297794, per un pexiado non superiore all'nitino triennio;
alla conclusione defl’anno prescritto, agh offeiti della valuiazione de! periodo di prova degli inscgnanti,
ai senst degli arlt, 438, 439 ¢ 4di} del T Lovo n, 297/94;

ouni qualvolia se ne presenti b PeCCssikd.

Art. 18
Norme di funziopamento dei Consigli di Classe, Interelasse, Intersezione
Tl Consighio di Classe & presieduio dal DS ¢ da un docente, suo deleguln, membro del Consiglio ed &
convocalo, @ seconda deile materie saile quali deve deliberare, con la preseaza di tatic le componentl
ovvero con la sola presenza det docenti. ' : ,
It Consighia di Classc si insedia Al inivio di ciascun anao scolastico ¢ si riunisce secopdo i Plano delle
Riunioni coneordato ol approvato peima dell’imizio delic lexionl.

1

CAPITOLO 1

DOCENTY

Art. 19

Indicazioni sui doveri dei dacenti
{ docenti che accolgono gii alunni devono frovars: in classe almeno cingque minuti prima dell’ inixio elle
lezioni: colovo che cominciano i} servizio ally 2% ara, o atle suceessive, devono rispettare 10 stesso anti-
cipo. _ -
It docente della prima-ora deve segnalare sul registre di. classe pli atunni agsenti, controllave guelli dei
glovni 131'43c:edcut'i e segnare sul registra di classe Pawvenita o 1a manents giustificazions, sc Passonza ¢
superiore u cingue giori, deve accettare la presenza del cortilicato metdico. Ti docenle, qualord un adw o
dope fie giomi dal ricntye coulinui nd essere sprovvisto di giustificazione, scgnaleril in Presidenza i
nominativer, . o
In caso di ritardo i un alunane cocorre segnare Uoravio di entruta, 12 glostificarione © ta richicsta i
pinstificazione ¢ wnmetterio in ¢lasse. - "5 :

Sc¢ il genitore dell’alunne richieds 1’éu1_m:'izz_ﬁxinnc all'nsgila anticipata del proprie fglio, 1 docenie
deil’ara provvedera a far compilare al genliare 1o viehiestn e annoterd Pautorizzazione sl registro di
classe. Dopodiché I alunno potri lasciure la.sguota steampagnato dal genilore o gla un suo delegato.

I docenti devono prodisporec per opni ¢lasst un c‘l:_:_ﬁe_f:_i deghi alupii completo di indivizzo e TRCT L0
telelonico: wna copla de inscrivenci reggistro di;classe edaina 2gli ali in gedreteria.

¥ dacenti indicano sempre sul replsteo d'lgglﬂsse,i_ "_L}_iﬁpii;i assegnati oogli aﬁ-gljman'ti gyolli.

T docenti hasne cura ¢inon lasciare mad, per nesstin rigtivo. pli atuinii da golt. -

Durante Pintervaila i docenti vigitano suilinlera classc ¢ collaborann con i cp!légh_i dalle altre classi,
Se un docente deve per pochi minuti aHonfansisi dalla propria clisse oocorre che girvisiun collaboralove
scolastico o un collega affinché wigili.sulla elasse....-- . o

Al termine delle leziont i docenli i accertané ¢he 1 inj{:ﬂl'i_'_{itil:izzaﬁ_ vengano lasciat in ordine ed i mute-
rialt siano viposti negli appositi spazl. ' e L SEL P S

. I docentt, al termine defle lezioni, dovranno altendere, con g]_i_-alu’ﬁn‘i' i classe il spono della campanetla,

in scguilo accompagneranno gli alunni in fika all’iscitac .

1 docenti devono preidera visione dei viani di evacuazignedel locali della geunla e devono sensibilizzare
I evatyazighe |

gh alunmi sulle tematiche delka sicuressa. - s Ak

B assolptaments victalo, per qualungue attivity, T utilizeo di sostanzé che'possane rivelarst iossiche o

danindse per ghi alanni yuali: col.ldnun-dichim‘a't'_a_lrﬁ'ﬁ'@ﬁ%ﬁlmﬁsiﬂmj_w;_'gé.!:fii:z:i', {Ia,imi;iam, solventt, ete... Prinma
dj propoerre aghl alunnk attivita cherichiedons 17 use i sostirze particolar o ﬁ:limi;ﬂti {pasta, Tarina, legy-
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m, ete, L verilicare tratiic commicazione scritta che ron vi siana casi di atlerpic specifiche o nudleranze
i oo,

B gssolutaments viewato asteweire con mobili, aredi, anche solo temporancaumncente, ke vie di fuga e le
uscite di sleurerza,

Mo & consentito, per ragioni di sicurczza, sistemare mobill bassi accanto a vetrate ¢ Thnestre, sia m avla
cle in qualungee alla »ona dell’edificio scolastico accessibite agli alunnni.

I docenti, ove accertine situazioni di porteolo {cavi eletivict seopert, vetrt rotil, buche, ecc...}, devona
commnicarle par iscritto in Presidenza con la massima urgensi.

Fventuali dannt riscontrati devono cssere segnalali in Presidenza. [ danni viscontrati vengono risarcit: dal
responsabile. Qoalora questi non venge individoato, gli insegnanti della sezione odelia classe intoressate
ne disenieranng in C.d. O con i genitori ed il rismvcimento sarh effctingto in modo colletlivo,

I docenti hanne Facolla di richiedere colloqui efo approfondiments con e famiglic nell* ottica i wn rap-
porto scualafamiglia pitl asparente ¢ fattivo; Je richieste devono essere giustificate con motivazione
validya e trasmesse a wmesvo diario dell’aluono. 1 collogui devono avvenire preferibiimente in coda alla
pro gmmma;.imle seltinanale ¢ comungue in org che non sia di fezione frontale, al di feord della classe, in
nuarierd tale da non arrecare disturbo alle lezioni ¢ al divitie alo studio.

Ogni docenie apporrd la propria firma per presa visione delle circolari ¢ deghi avvisi. In ogni caso ot le
circodari ¢ gli avvisi atlisse all’albo delia sewcla o inseril: nell’ apposito registro si intendono regolarmen-
te nolficalr. «-

E’ vielalo 'uso del wlefona cellitlare durante I orario i servizio o siraccomanda di utilizsare t disposttiv
per #bbassare il volume della suoncria.

1 docenit pussono utitizeare i tclefoni del plesso d1 servizic per t compiti distituto ¢ solo in cast eccerio-
nabi per motivi personali. In oeni caso, ba telefonaty va anmotata sull’apposito registro, Bdicanda d -
mero composte, i destinatario, sinteticamenie |'oggelto della telofonata ¢ M nome delle persona che
effettua ia felefonata, : :

T docenli deveno avvisare por iscritto le Tamiglie civea la attivith d:clatt:-:,hl:: (Jﬂ svolgere, diverse dalie
cuericakari, ;

T regisii ded docenti devono essere debitaments compilati in opni Imo perte ¢ rmmner:;: nel cassctio

personale @ disposizione del Dirigente Scolastico,

Gli insegnanti presenti alla mensa abitueranno gli alunni ad una adepuata igicne |Jemumﬂa {lavarsi o
i} e, durinite 3] pranzo, controlleranno gli stessi e 1t educheranno ad un corretto compy Laneinio.

E’ severamente viekwo fumarc in tutti 1 locali scokastici,

B’ vietalo gettare movzicon nei piardin ¢ negli spai esterni deg]; edifict seolastic.

Il ricorse alla Presidenza per probleni di ordine. t’ubuphnaie viconicnuta al massinoe in quanlo se da un
luto ostacels il u}mpluﬂn e difficlie Edvum el uflicio di plemdanzﬁ d‘lli‘ﬂitm pravoca nell alunno Ta
convirdone di un’ Iimpotcnza cducatwa da parte e d:iuentl, che, i L.GI.TC gcczmmu put} coslilaie uta
ragioae di vinforzo di (:{andoﬂc errate n, ﬂmﬂmmtr i chftjcnita . ¢ T an T E

1 reglqin di sczione e classe vanno prelevati dal d(}cen!c 111 sc; vizio alls primu-ora da] ltego dove sono
custoditt quando ta scuola & chivsa (tale COMPIEG o de*-m ERICIC affidato agli ‘L!unmj '

I oregisini di servione e classc vanno riposth dal’ ducente. inservizio aliultima ora nel luugu tlove sonn
custinditi quando ta seunola & chiusa (tale compitd son deve essers aihdam_ ,dg!l alunni} -

I docenli di sostegno devono comunicare 1'asseitza dell’alunne diversamente abile loro affidato da ora-
rie, al docetite incaricato di approntare le susliluzioni ciei doconti "l&SE‘Jlil '

. In ugni caso, Vorario di scrvizio del doecente di: SOSEgNe, deve ’lclﬂ!'iai"-}f Gl massimo all’efTetliva prescnza

dell’alunno diversamente abile, per consentivgli la fruiziofe piﬂ pmdumvzt delle ;e di sostegnio azsegiate.

. T docenti individuati pm {a sostituzione ¢ Lullﬂgha aw«cut: nml ’pmamm E.Gttiill’bl suivo mmhw eCCOZIoNna-

H, comundque, da valutare caso per caso.

. Tdoeenti devono tassativamente evitare di Umlmme allé o alu ', f"lttﬂ salvo 11 caso di colleghiche 87 mea-

riching di recacst al bay, ncl momenti non & ‘Hf:!\l'iflﬁ I}mmm altrc.si wglldrt: affinché gli afunni non
chiedano ai bar o ad alfii esercizi LDITLI]IE:I'L}.HEI de]fd m}na d1 pfn’tam gcncn dlami;ntuu & Seonia,

R oty
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CAPITOLO I
PERSONALE AMMINISTRATIVO

Art. 20
doveri del personale amministrative

1} ruole del personale wmministrativo & indispensabile anche cone supporlo atl’azione didattica e la
valorizzazione delle loro competenze & decisiva por Ueflicienza ¢ Pefficacia del scrvivio e per il conse-
suimento delle finaliti educative.
1t personale amministralive indossa, in modo ben visibite, i tesserme di ncnnﬁsmmenm per Pintero
orario di lavoro ed al telefono risponde con Ja denominazione dell’ Istituto Scolastico ed il propr o pome.
New put utilivzare i tebefom celtularl durante Moratio di lavoro,
Cura | rapporti con Putenza, nel rispetto delfle disposiziont in materia di rasparenza ¢ di accesso alla
documenthione amuministrativa prevista dalla legge.
Collubora con i docent], per it gli aspelti di ordine amministrativo.
. qualita del sapporto eol pubblico e col personale € di fondamentale imporiagza, i juanlo casn Ccontii-
hitisce a determinare il clima educativa della scuola e & Tavorlie i processo comunicative tra ko diverse
componsni che dentro o atlorno alla scuoda si auovone.
1} personale amministrative & tonuto al 11<:peun deib’orariu 6 servizio. Delia prescnza in servizio o fede
la scheda marcatcmgo.
B severamette victato fumare in tutti 1 locali scnlns_ﬂci.
L5 vietato getiare mozziconi nei plardini € negli spazi-esterni degli cdifici scolastiel.

Art. 21
Servizi amministralivi
Erorarie di apertara sl pubblico degli uifte di sepreteria & attisso all’ enh ala di ngm 1}&*%1‘1 scolastico ed
& il seguents:
4. nedl - mercoledi - venerdi - sabato ore 08,00/ 10,00
k. martedi - gioved are 1‘5 01 7,00
La scuola al fine i promucverc ogii forma i pmt{:upanmm gdmnthu: la massimg esenplificazione
delle procedure ad una informazione complaeta ¢ trasparente.
La scucla individua, fissandone ¢ pubhhmndﬂnc el btcmﬂ"ll ¢ ¢ garn antendone niima] I'osservanza ed il
rispette, i seguentl futtorl di qualith- dcl m:wm ‘ll‘ﬂl‘ﬂmlbli aGEve
a, Celerity delie procedurs : 3 wlow o .o
‘b, Tmapamnm T s s : ¢ g
E.e iscrizioni si effetluano nei gmam pl'ﬁVE%T.l dnilc‘timpm{zmm PTESSO. i’Ulﬁcm i Segreteria.
J.e certiticazioni ¢ ‘e dichiarazioni vetigono rlizmuﬂlu clmantc il normale orgrio diaperiura al pubblico,
digtre prescntazione i domanda che specifichiil EI;‘!U di ‘dichiarazione o cer nﬁmtr:: richiesto. Ba Seprets-
rin provvede al rilascio della documentaviohe cntrd il t§n1pﬁ miassime i cmquc ﬁlmm lavorativi. Per i
certificati di servizio del personale dm,ﬁnte S1: pmvw.,de ai r1hqcm cutm cingue gmuu }avm ativi.
Il Dririgente Scolasticao riceve: B s w Tmom
4. Martedl ¢ glovedi ore {38, {}I.'}HEI! {}[] P il AR W
b, {mtti gh wlted giorni previo ﬂppumamcnm telemmcn} i '
Ly Scuola assicurs, spazi ben visibili adibntl qli’mfmmafmnc m. put licotare sono prc:fh-“;pmn
* Adbo di Lstituto ™ _ T T
= Albo di plesso g BT
# Bacheca sindacale
* PBacheca dei gemitori,




CAPITOLO 1V

COLLABORATORI SCOLASTICI

Ari. 22
Nornie di comportamenta € doveri dei collaboratori scolastici

I collaborstori scolastict sono fonuti a prestarce scrvizio, salvo diverse disposiziont, netla zona di compe-
tenva secondo e monsioni loroe assegnate. Della presenza in servizio fard fede la scheda marcatempeo.
T oy turne di lavoro 1 collaboratort scofasticl devono nocertures efficienza dei dispositivi di sicurezzy,
individuali e collettivi, e [a possibilits di utilizzacdi con facilita.

I collaboratori scalastici:

=
o]

=

indossanc, e mado ben visibile, i tesserino di riconoscimento per 'intero orario i lavors;
devone esscre vigill sull’ingresso o sull’uscita degli alwnni;

durnita ke lezioni, senza mal lasciare il posto asscendto, devono assicurare fa wgil:mzd dol corridol
depk androni ¢ dei bagni;

assegnatl alla Scuola Primaria dalle ore 10,00 alle ore 11,00 opereranno nei pressi del servizl igieni-
¢, per intervenire immediaizinente nel caso di pavimentl bagnati o altre neceysith i pulizia,
assegnatl alla Scuols Sccondaria di primo srado nell’ora di massime afflusse depli alomn, presidie-
yanno 4 zona antistaite i servizi iricaici, por inferventi- imunediatl di pulizia ¢ per sarantie an {oro
corretto utilizzo;

#  sono facilmente reperibili da parie depli Insegnanti, per qualstasi evenicnza;

collsborano at complessivo funzionamento didattico; _
comuanicans immediatumente al Divipente Scolasticn o at suoi Collaboratori 'cventuale asschza
detl' Insepnanee dall’anla, per evitare che {a sezione/elasse resti custodita;
“oon compiti di accudienza materiale” potpono aftenzione e sensibifitd nel mp;}mmrai agli aklonmni
{th:rmmﬁmtﬁ ubili ¢ favoriscono integrazione di tali alunai; i

‘ senza compitl di accudienza materiale” prestane, comunque, ogui ]maalbﬂc collaborazione nell as-
sistenzn desll alunni diversaments ttblii ¢ nclla sostifuzione momentanes dei colleghi impepnati
nell’ accudienza;

vigilane subla sicurezza ed incolumitd degli alunnd, m particolare. durantc gli fntervalli, negli

spostameti ¢ nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in altri locali;

rinceompagitmno nelle loro classig git :1lunm ﬁhc aldi fuc-u dell'intervalio ¢ senza sert motivi, sostano
nei corridol; _—

sorvegliane gl alunni in caso di uaut‘&t d;tlhc clztasa dl llel‘dD  HSSENTL, O ﬂilontﬂndmcnm MO NI HER -
nee defl’insegnunte; : S B

impediscong, con le buone maniere, Lhi: utunm cil :tlui COVSH POSSHNG, wuly.,rﬁ weiont di distarbo nel
eorridoio di propria.pertinensa, riconducendoli con gdlbﬂ e ntelligena :IHE- lord clusst;

som0 senpre ollennt ¢ disponibili con glic a‘lunm o 1E11m:111,1:..ﬂuc_l0 i che la funfmne chellfa
sevola & guella di edocare specinlments que;:,h aﬂle.w Lhc e hanuo pii, h;mgno

usano [ru loyo, con altro personsie defla scueli'e c,{m E Htenza {Etlulml genitor, vmtutuu CeC..) Uit
tono di voce ed un linpuagpio adepuato ail’ﬂmhlr_:mc &.ccriaaﬂco

tengona i servizi igienic, se di loro competenza, sempre dmumu ;Jullu g EtLDE:bE-lbill

provvedona, al terming delle lexioni, afla. {;unmimm pulmm coh meguae e detersivi disinfettanti dei
servivi e deghi spav & pertinenza, nonché delle Mlppellt:min E.{':-:H&: aule affidate; 1 roodo particolare
cursranto 1a pulizia e Vigiene della }'JdIt:‘:Ir-.—l Gt ¥ pii

non si allontanane dal posio di servizio, ranne th: ]'Jr::r muuw cilttf.}ll/.{ﬂ!l {ial D S0A0 (lﬂ! Prigen-
e Scolustico; k
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= ipvilano tatte le personc estranec che non siano esprassamente aulorizzate dal . 8. a wscire dalla
Scuola, A tal uopo si terranno informati sugli orari di ricevimento dei genitord, collocuti seimpre In
ore fibere da inscgnamento;

= premdono visione del catendario delle rivmond dei consigh di classe, dei collegi dei docenti o ded
consizli di istituto, tenendosi aggiornati circa "offettuarione del EeCESRAriD SeIvivic,

3 sarvegliano Puscita delle classi dai cancelll esterni, prima di dare inizio atle pulivic;

= assistong i bambini indisposti o infortunati ne all arrivo dei Tamiliar.

T ool [uboraiori scolaslich, ove accerlino situazioni di disagio, disorganizzazione o peticolo, devone pron-

tarmenie comunicarlo in scgreteria. Scgnakano, scmpre in segroteria, Peventuale roliira di suppcllettili,

sedie o banchi prima df procedere atla sestituzione, '

1 cotlaborator scolastici, accolzono il genitore dell*atunno, che vuol richicdeic | amtorizzazione all®usti-

la anticipata ¢ lo accompagnano nela classe delPalunno, dove il docente dell’ora provvederd o Tar

compilare nl genitore la richiesta ¢ anmoterd [autor reazione sul registro di classe. Dopodiche Falunno che ha

vichicsto <l pscire anticipatamente potr lasciare le seuola sccompapnato dal genikoe o sue dedegato.

1 collaboratori scolustict, al terimine dél sexvirio, di gualungue trno e a qiralsiasi spazio addelt, dovran-

no controtlare, dopo aver fatto le pulizic, quanto scaue:

= che i i rabinettd dei scrvial igienicl siano hen chiusi;

3= ché siuna chivse le porle ¢ le finestre delle aule;

= che ogiiBasa sia ul proprio posto ¢ in perfetio ordine;

= che i delersivi e gli altrezzi per le pulizie siano fuori dalla pertata degli alunni;

s che vengato chivse le porte e 1 cancell della scuola;

3= gli ausiliari addett] agh uffici controlleranno che siumo chiuse futte le polic e fineste degli ufficl.

i eollaboralovt scolastici, devono apporre la propria firni, per presa visione, s circolatl o avvist; In ogni

caso tutte le cireolari e gli avvisi affissi al’ albo della scuola o inserit nel repistro avvisi detla scuola si

intcndono regolarmente notificati al personale tutto. _ _—

[’ fatto obbligo ai collaboratori seolastici di prendere visione delle mappe di evacuazioue dei locali e di

conteoflare quotidianamente lu praticabilitd ed efficienza delie vie di gsodo. )

In caso i a85cnza o emporanes impepno in altvo compiio, cs. survegliania;ingreﬂﬂn pre-postsciola, 1

collaboratore vicae sostitaito, all occerrenzy da collaboraioee in servivio individuzto con criterio stabili-

to in copbrattazione d*istiluto. . '

5 severamente vietalo Memare i watii i locali seolasticl. -

I eallaborator scolastici devono tagsativamente evitare i ardinare callé o altro, Mfatte salvo il caso di

eolleghi che s’ incarichine di rocarsi al bar, nei mamcnti on di servizia. Devono, altvest, vigilare atfineneé

glt alumai nén chiedano ai bar o ad altri csercixi commerciali dedba xona di portare gonert ulimcnmrri el

Scuola. ' T ; ' ' T

_.._'.Cr'{.lil".-_f‘ﬂlf_(;}r:ﬂ .
ALDNNE

, Norme di comportamenta’ '
(34 alunni sono tenutt ad avere nei confronti del Divigente IS-:_:Qlél'si;icun di tutto i personaie.e dei compa-
zni, fo stessa rispetto, anche formale, consotio ad wna convivenza civile. '
£3ii alunni entrano in classe al suono delia .(;um}:'rfmal'ia ed Escono dalls séuola, al suono della cammpanciia,

accomprgnali dai loro docentt fino alla porta & tséita: L scuola non assurac alcuna responsabilitk circa
la vigilunva prima def loro ingresso e dopo-la livo Gsctta; il rientradopo "uacity al terming defl’ erario
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scolastico e bt sosla atlinterno del canceito o dell’andvone di entraga in attesa det penitori sono assolnta-
menc vietati, come pure & victato lasciure »aint e cortelle popgiati afl’interno del cancello o dell’ingres-
so. Poichd non & prevista la vigilanza dopo 1" uscita eventuall infortuni o danni derivanti da tale compor-
tamento ¢ smarrimento di indimenti, zaini o carlelle non potranno che essere considerati di piena re-
sponsabilith dei minori e dei loro genitori.

Gli alunni sono tenuti a rispettare "orario di ingresso alla scuola; non & possibile aeceders in classe [0
minuti oltre forario di ingresse, al fine di ussicurare nn regolare e corretto svolgimento delle leziont,
nonché il rispetto del diritio allo studdio degli altri componenti della classe.

Alle ore 8,20, 1l cancello di accosso (angoko via Libero 1"Ovsi — via Napoli} del plesso centrale verr chinso ¢
sarh possibile accedere alta classe. dal cancelo di via Napoli, con giustlica seritta per H ritardo, indirizzata al
Dirigente, rituscinta dal genitore, o ned cast ¢ vitardo non pl‘CVﬂl]I}‘r’db!iL dopo che [ufficia di segreteria avid
accoriato telefonicamente 1la consapovolezza del geoow cirea il motive del ritarda stesso.

Alle oro 9,00 il caneello d*ingresso del plesso di scuola dell’infanzia vervd chiuso e sara possibile acce-
dore alia ar::zmna gitolfonando. Take cventoalitd deve, cmmmquc rivestire caraftere ceeerionale @ non
rappresentare la normalitd,

| ritardi verranno anmotadd sul registro di classe e contr lbl!lfdnﬂl’.} al caleoko delle assenre wali deli’anno
scolastico onde garanlire il rispetto della Mreguenza obbligatoria i un numcro di ore pari al 75% del
tofale annuo.

GH aiunni devono poriare quotidlapnmente & ﬁl!"l‘l‘iﬂ soolastico Lhﬂ & il mezzo di comunicazions costante
tra scuola ¢ famiglis. T genitort sono invitati a controllare 1 compiti e le lezioni assegnale, le eventuali
annotazioni degli insegranti, lo comunicazioni della seuoly € ad apporre fa propria-lirma per presa
visione.

Lo ssscnze devono essere ginstificate dai genitori tramiic |’ apposito libretlo e devono cssere presentarc al
ricntro in classe, ¢l mizio della prima ora di lexione all’ inscgnante che provvederi a controlitinare ¢ A
prendere nota sul vegistro, Se 1'asscnza dovula a malattia supera 1 cingue giornl occorre presentac una
certificazione medica. L alunno chie non giustiFichi la sua assenzy entre’d giorni, sc minove, dovrh esscre
accompagnato da uno dei genitori o du chi ne la de veel, In coso di ripelum asacnze, su segnalazione el
docoiiti della classe, polranno csseie inviale empestive comunicazioni scritte alle famiglie.

Non & consentito agli alunni di uscire dafl’edilicio scolastico prima del termine delle lexioni. In caso di
nocessith I enitori dovramo venire a prelevare personalipente lo studenle o delegare laterza persona o
quarta persons, inserita nell’apposito moduto, In ogni caso, i} docente accertera Uidentita della porsona,
anche tramite I"esibizione di un documento di ncmlmcuuento} -

Quando le richieste di nscita anticipaty e di ingresso 1'lT"ll‘(Jﬂt{j sauo nemerose, il Cﬂﬂblg]lu di Classc
canvocherd per iscritio fa Tantiglia per dibu.m:rc., it cana.

Non ¢ consentito agh alurmi mqrcgrrmre tluram[e, le ore di attnflfd scolasticn vicorrenze di vario generg:,
Al cambio di insegnanie, necgli 5.pm1,;1mera1.| da ‘e’ *w!a dll ftltm, all’uscity Ai- bagni, uil'ingresso nclia
sciola e all*escita gli alunni devons lenere 1 rmnpﬂrmmenm corretto ot CdLIC&tE} Non & pornesso
correre, uscive dalla clagse senza aulorizzazions, gudturumm goitidol ¢ fickle Aule. .

Gl alonni possono recarsi-in biblioteea, in pa]mtia red idbUi amu solo con I’ emtﬂlimazmnc c sotto il
controllo di v insegnanic che sc ne assuma la tqunﬂmbﬂmi sl R W

Dimrante ghi intervalli, sia nella scuola che el cortile sono da evitiare tualti 1 giochi chf, pusmnu diventare
poricolosi: gl abunni doveanne sceuire le indicarioni dr::;_:_h mm:g,nanh e dei collaboratori scolasticl.

1 servizi vanno wilizzabi in modo correlio e dovorg. essere I‘jbpuLL"lLe in:-, pin c:icmcmm'j novine di | 1g10m: o
pulizia. Tn pagiicolare, si raccomanda di nen gottarc nelle tavre assorbentl.

SHranny pumu con severith con richiamao scritto cmmmmai:} i g,u'::tcrn tutti gl episodi di violenza che
dovessero verilicarsi fra pli alunni afl’interno della bLuuFa e-fiephi spazi scolustici, Tutt devono poter
frequentare 1a senola con serenita senza dover sibire le ];:Fmpmeufc di-altil. In caso di recidiva s1 potra
ricorrere alki sospensione dalle lesoni pmwa nonﬂu; ::h:F DiS. 11!*1 fdmlgiiar ;}er un nueero di giorni
pragressive 2 partire da uno. - : :
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Nelle aule e nel cortile ci sono apposit contenitori per fa raceolta dei riliuti: & necessario utifizxarli
corrcitamenties,

Gli alunni sono tenuti u vispettare it lavero ¢ a segube lc indicazioni dei collaboratori scolastici che
assicurano, con i docenti, il buon funzionamento della scuola ed in aleuni meaenti possenag S85Cre nca-
ricati della sorveglianza di una classe o di un grapps di alunni; gl slesst collaborator] seokasticl durante
e ore di lezione sorveglivwo corridoi e servizi.

Gli alunni che, per motivi di salute, non patranno seguire le leioni di Lid. Motoria dovranno presentare
al Dirigente Scolastico la domanda di esoncro firmala dal genitorc unite a certificuto del medico di
famiglin su modulo A8 1. Per la pratica dell attivild sportiva integrativa, pev la partecipazione ai Giechi
della Gioventh dovrh essere presentalo il cortificato di stato di hunna salute. '

Gl alunni sono kenuti a portare a scuola solo occorrente per i compiticle lezioni e Peventoale merenda.

- Nom & consiglishile portare somme di denaro ¢ negelll di valore. 1.a scuola, in ogni caso, non visponde
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comungue di eventnali spprrimenti o furth,
Ogni studente & responsabile dol'integrila degli arredi e dol materiaie didattico che la scuola gli affida
coloro che provocheranoo guasti al materiaic ¢ o alle suppellettli della scuala o del Comune saranng
invitatt o kisarcive i danni. : '
Art. 24

Uso del telefong ceflulare e di aktei dispositivi efettronici
B assativamentie viciato I'uso del telelono cellulare e di altri dispositivi eleitronici o scuola ¢ netle
ativith didultiche connesse.
Al ingresso, gh alunat hanno P obbligo di spegnere i telefono cellulare e ghi aliri disposilivi clettromici
e i riporki nelko vaino,
Nel caso che 1allievo/a non ottemperi a tale divicto, it docente presente procedera al ritivo lemporanes
del telefono cellutarce ¢ di altvi dispositivi eletironici che saranno consegnatl &l dirigente seolastico per la
necessaria custodia. Nol contempo, tale segnestro verrd atnotato sul registrg di classe, dandone contestuale
comunicazione ztla famighis futeressata, anche per il risticaimento dell’oggeio sequesirilo.
Tt eofisiplio di classc compelente, sulla base delle norme del vigente regolpmento,. stabilitd cventuals
sanzioni disciplinari aggivntive, rientrando il comportamento dell’allicvods ta gquelii che introducono
parbativa ¢ discontinuith nel proccsso educativo.

4 Art. 25 d

Sanzioni disciplinari-. - :
L reaponsabilitd disciplinare & porsonale. Nessuno pué ¢ssere sOLOPOsto « ganwicn disciplinari senra
gusere stato proma invitato a gsporre le 1}1.‘:._1[-11‘.5@. raglont, - - o _ o
T1 nesstin Caso pucs SIsere samionata, -néj di_lfattﬁ I_fl_}{.‘.r_ﬂﬁ._l_'!_ﬁi_ ipdir{:ttam_ﬂmc, la libeva espressione di opiniont
corrottamente manifestata e non lesiva della altref pecsonalith, Be. sanzlonii SONG. SEMPIe [Cmpordnee,
proporzionate all infrazione disciplinare ¢ ispivaie,. pet. quanto possibile, al principio della riparavione
del danne e allo studente & sempre offerta la possibilith di converlirle imalivita in favore della comanita
scolastica. _ Py e et s
Costituiscono mancanze ai dover] sopradescritth Occhsidnall mancanze al.doveri scolasticl; Dsprimersi
in mada aroganle o wtilizvando v linguag gioscuriiles Imbrattire 1" ambiente scol astico, dasncgrinndo
sirumenti della scucla e atirexzature didattiche dei cinnpagni; Ripetuto disturbo dolle Jeriond, Assenve
ingiustificate ed immotivate; Viokizione delie dis posizion] ovgaritzzative e dr: sicurczzy; Bscrcltare gual-
aiasi comporiamento di violenza fisicaa pskc'oiugi'cgl afta ad wtimidics | compagni o « Jimitarne Iu tiberta
porsonate; Mancare di rispetio alla refigione, e:l]ﬁ_.cu_ﬁm_lj_ﬁ, ji}]ﬁ_:'{Iﬂl'tlttﬁl'iﬂlic’-ﬂﬂl cthiche o ndividuali di
inscgnunyl & compagni; Assumere comportamenti che pessaho offendere le altrol convinzioni morali;
Ciravi offese verball o maleriall portale :1&3E_1'—igu‘;_u:di ‘det ‘capo-° Istittto, degli insegmmd, dek personale
seolastico ¢ degli studenti; Gravi dunni arrecats ..;-rl'_-‘[&_i!ﬂ'l:l_ﬁmﬂﬂ-_scq]ﬂ_gticd cagionati du dolo.
La violazione dei doveri individuati dal Regolamedito i Disciplina st tapo TH e datl’axtr 3 dello Statato
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delle Studentesse e degli Studenid, ¢i leogo, secondo [a pravith della mancanza, previo proecdimento
disciplinare, afl’applicazione delle seguenti sanviond:
a) ‘occasionali mancunze i doveri scotastici possono csscre sanzionate dul professore mediante ri-
chiama verbale, con facoltd i annataztone nel registro di classe;
by per ripotuto disturbo dell’sndamento delle Texioni ¢ por assenze immotivate ed inginstificote,
previa annotazione sul registro di classe, si infligge 1a sanzione dell’ ammonizione, Tale sanzione
& applicata anche nelle ipotesi di violazione delle disposizioni orginizzative ¢ di sicurexza detta-
e dal reaolamento & Istitnto, dalla Carta dei gervizi ¢ dalle normative sufla sicurezza, nonché
dalie ipatesi di scorretto utiliveo di strutture, macchinari e sussidi didadict ed ngol altra violazio-
ne di quanto previsio dal vigente regolamento di vtilizzo ded lbhorator, palestre ¢ biblioteche.
c) Per gravi ¢ ripetuti [athl che turbine il regolare andamento della scuodu si infligge Ia sanzione del
temporanco allontanamento dello studente dalla comunita scolastics fino ad un massimo di gior-
ni cingue. Si considerano altresi turbative del regolare andamento della scusla anche e offese al
decoro, alle religioni, alle istibusiom e gli anli di razzisimo e di intolleranza. :
) Per fatti costituenti grave ollesa verbale o matcriale portata nei riguardi del Dirigente Scolastico,
deeli insegnanti, del Pemsonale scolastien e degli studenti, nonché per gravi danni arrceati al
patrimonio scolastico cagionali da dolo, si infligpe la sanzione dell allontananmenio detlo sinden-
tc datla comuniti scolastica (ine ad an massimo di piorai quindici ed il pagamento di eventaali
danuk areonti. :
I divieto penerale di dispone un sflomanamernto superiore a quinkdici giorni, pud essere derogato quando
51 sig in presenza di fattl di rilevanza penale, o vi sia pericala per Ulncolumith dele persone (D.PR. o
24971008, art. 4, contmna 9.
Le sanzioni ¢ | provvedimenti che comportana altenianamento datla comunita scolastica,
aoho scmpre adotiati da on erganoe collegiale, :
I emporanco allontanamento detle studente dalla comuniti scolasticn pudr-essere dzapmm solG i caso
di gravi o reiterate infrazion disciplinari, per periodi non superiori al yuindict giowi.
Nei periodi di allontunamento deve essere previsio, por quanto possibile, un rappoito con bo studente ¢
con i sunt genitori tale du preparare 3 rientio nella conumith scolasticn.” L alleianamento dello studente
datla comunitd scolasticn pud essere disposto anche quando siano stali commessi reall o vi sia pericolo
por "incolumith detle persene. In tal caso la durata {Icll’aLimltzmmm:ntu € LUH]mlEL!I“'LE’L alla gravitd det
reato ovvera al permanere delly situaxione-di pericolo. 2 2
Nei casi in cul Iautorith gludiziaria, servizi socidli o la situnzione obiettiva rappresentata dalla famiglia
o dallo stesso studente sconsiglino it vienlro nelh COTRLINE seolastica di appartenenza, allo sindente pud
iscriversl, anche in corso  anno, ad alle SLE.[G]."'L L SANZLO pei le mancanze disciplinarvi commesse
curante ke scssioni d’esame sono infitis d'ﬂja cmn m:ﬁlouc cI1 CSAIS © SON0 ch]]ilL:kb!h anche at cand it
ti esterat. 5, i St R T
Neli’ scoertamento dedle mapnmahslltﬁ 51 dovrd dlsnngucﬁ: tru stugiond mc-'iqmnai: o mancanze deter-
minate da circoskanze lortuite, rispetto a gravi mqncmu.cmhe indiching, viceyérsa, an costante ¢ persi-
stente attegsimnenlo oispetlose nei dirith alte i, m pmntoi;ue della comumiti- QCQ!"ISHGE ¢ delle sue
compmwntl che siesprime in mant [eatfumm di sopruso.odi vlolenm ﬂsamnma neiconfront} dell*istitu-
zione educativa o degli inseguanti ¢ nei confronti doi cmﬂpagm

. )l docente, ncl caso risconird i comporament descritti; potri: EICE,HcEiﬂ!j] alta fctm'tbllél dello stuciente ¢

firmure per presa visione sullz connunicazions; bcgnaiarc lmmettmtameHLL abadirigente scolastico o a chi
o sostituises il fatto grave.che, S

A suo parere, richieda un jnlervenio ©mpestivo. e :

¥ o sanzione dell ammaonisione & inflitta dal Dir 1gcntc 5LQM‘¢.1ILU

Successivamenle i Dirigenle Scotastico, anche st nchicbtﬁ dekli 111'3::511:1'111'1', ritenendo che la mancanza
comporti una sanzione disciplinare superiore aﬂ’ﬂmmumﬂune, wliopmuﬁ h queqtmnc afl"Organo
Collepiabe di Discipling o al Consi gilﬂ diclasse. . & S :
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L Organo Collogiale di Discipling, riunito entro cingue giorni, dal Birigente Scolastico 1 seguito della
richiesta del doconte, powd irvogere allo sindente allontanamento dall’Istituto lino ad un massimo di
cingue giorni, convertibile in attivith a Favore della comanita scolastica da prestare in orario extrascolastico.
Qualora 1'Organa Collegiale di Disciplina vitenga che 1a sanzione da comminare sia Pallontanamento -
datl’ Istituto per pin i cingue giorni si chiederd al Dirigente Scolustico di convocare i1 Consiglic di classe
per Passunzione del provvedimento.

Tanto ['Organo Colleginle di Disciplina quanto 1 Clonsiglio di classe, prima di sanzioname i comporta-
mento seorretio, devono convoesre lo stadente invitandolo a csporre le proprie ragioni. Gl organi collepiuli
valuteranno, volta per volta, se acquisite o meno prove iestimosiali,

Quinfora o studente commetta, con un medesime fatto, pitt mancanze disciplingr pPOtril essers COmMminse:
ta, tenulo conta di tutte le circastanze, la sanzione di grado immedialamente successivo, ove invece fe
maticanze appartengono # gradi diversi pud csscre hvogata la sanvione prevista per la mancanza pil
TEOVE. '

MNell’ appijeare Ie sanzioni si ticne conto detla condotia generale deil’alunno riconascendogli attenuanti
ed aggravanti. Sono considerate attenuantis 1a colpa senza dedo, i pentimentn mankesto, Ia volonts i
ripatwzione. Souo considerate aggravanti: recidiva o precodenti sanzioni, la volonth manifesta di lesione,
Gli siudenti devono denunciare agli imsegnanti o alla Direzione twiti i fatti che Jedono i lore divittl, riser-
vandosi il diritto di ricorso agli orpani comipotonti per legge. A tul finie possono consuttare preventivamente
il coordivilore di classe innodo da usuitaire un’axlegnata assisteniza:

. Oeni forma di ritorsione da parte di insegnanti coinvoltt in controversie & da cansiderarsi abuso di potere

C pertanie va porscguii,

.

6

Art. 26
: Impugnazione
Contro le sanzioni lo studenie pud, eniro quindici giorni dalla comunicazione della sanzione, inoltrare
ricorso all’Organo di Garanzis istituhio dal presente regolamento. "
Lo studenie pud presentare ricorso all™Organo i Garanzia quando titicne che si siano verificate delle
vialazioni relative alla procedura disciplinare, prevista dal presente repolanento, oppure quando ritiens
ingiusia ka decisione disciplinare adoiata nei propri confronti, P
1 ricorso deve esscre presentato per iscritto o deve contenere le ragioni speciliche dell’ impugnazione;
con il ricorse 1o studenia pud pre:-:enm_ﬁ_ﬂvcnmaii prove o testimonianze a fui Favorevel, #ltinché siuno
verificate dall’ organo di garanziae pud, scipre, chiedore di eysere sentito, :
L atto di ricorso deve esserc dopositate in busta chiusa atla segreteria della seuola, la quale rilascerd
protocollo di ticevata, Qualora i termini pei il deposito cadano in giorno Testivo o di chiusura della scuola
sono provogati al prime giorno utile di apdrtica iiella-ﬂagrﬁcriﬁ cell’ 1stituto. -
LOrgano di Garanzia, non altre quintdicl gidiai dél deposito, del ricorse, doved procedere all’esame
deli’ impugnazione ed ascoltare leragioni delle .sfﬁéicntf:;::he ahbia_-ciil'estﬁ:-:di ES8CFC senlilo, Previa codi-
vocazione. Pub allrest, se richiesto o necossarie, ascoltire anche o r&_';g'f'i{mi di-chi ha promosso il procedi-
mento disciplinare.” ' b B BB %o '
£ Organa di Garanzia, gualora verifichi-d’ iflegitrimita del j}lﬁ}fugdi{-ﬁcz}_tq provyederk al riesame det pro- '
codimento e doghi attl conseguenti. - et - g
RLZF .« 5 8 g R
cLoOrgani L -
L’ Organo Collegiale di Disciplina & compogto dat _‘Diﬁg&:.gm: scalastico, Dodérite coordinatore delki clas-
se frequentata dullo studente; Alwo docente numii_;a'tf}'d_ﬁliﬂ?' stesso Consiglio di classe ol suo interno.
1 Cngano Collegiale di Garanzia & composto da: Presicgnte del Consiglio d*Istituto, componente di divil-

a,
y

to, che o presicde; Tre rappresentant dek genilovi; (natteo rappresenianti degli tsegnanti. -

.
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P'ovgane colleginle ¢ garanzia resta In carica fre anni e permane in earica [ino ad elexioni sttccessive
coincident] con il rinnova degli 0.0

Peor loclezioni doi rappreseatanti st applicano le seguent modalith: La componenle docente viensa ngni-
nata dal Collegio Docenti atl’ imzio delb’anno scolastice; La componends gention viene nominala alt’in-
terna de! Consiglio d' Istitulo.

Per la sostitnzione dei companentt, venuli a cessare per qualsiasi causa, s procede alla nomina di eoloto
che risultino | primi fia | non eletti delle rispettive component.

In opni caso | componenti subentrantt cessana dalfa eaciea atlo seadere del periodo di durata deld Osgane
Colleginle di paranzia,

Art, 28
Intortuni ¢ nalori

Onando durante ta permanenza deghi alungi netla seuola si verifichi un inforonio tale da non poter essers
risoito con scmplicl intervenli degli operatori seolasticl {disinlezione, semplice medicarions eec.), &
raccomandy ai docenti di scguire ke scgucnti semplict norme:

> comattare telefontcamento la fomigiia;

*  chicdere 'cventuale intervento del Pronto Soccorso;

> mmformare il Divigente Scolastico o 1 suoi Collaboralor, -
Al fine di non trmunatizzare il minore, ¢ conzighliabile, quande Pinfortanio non richiada un tempesiivo
intervento, che sia un familiare ad accompagnare 1"alunno al Pronio Soceorso Ospedaliero; in assenza
del familiari un inscpnante i classe lo accompagnera, avendo cura di assicurars] che sia slala disposia la
sovveplianza delia classc da parte i personale docente o ausiliario,
Per gualsinsi infortinlo, anche di Heve entili, occorre presentare immediala denuneis, consegnando it
Presidenza una relazione dettagliata ¢ " apposito wodella rilascialo dal Pronto Soccorso, Qualorail geni-
toic non rltcnga opporiting sottoporre iF proprio Hglio alle cove del Tr nnlﬁ Soceorso deve rilasciare una
dichivrazione in merito.
siricorda che in qualsiasi momento dello wnlgimenm dell autivith dmlamc*l {spostamenti, ativieg di
Eruppo, ricreazione, Intervent i espert, ece.) la mﬁ:[mmahll;tﬁ didatiica e 'di wgﬂﬂnm A1 endnor & dei
docenti ¢ del personale collaboratore scolastico.
I bambini indisposti verranno assistiti dal porsanale ausiliavio fing all arrivo dei fawiliari, F barmbini con
lievi contusioni o abrasioni verranno medicati ove necessatio in ambito seolastico, Sarh cora degli fnse-
enanti avvertire b popitori noi casi ritenuti epporiani. o
La scucla non pud tornive Farmact agh n!unm Eventugli mechuuftla prescriel? dal medm:} e Foanidi dai
genitori possono csscre assunti dall’alunno '?.mm 1a dﬁcumeniala responsabitita della Funiglia. (Vedi nola
Ministoro Pubbliea istruzione - Drpm*rmwnm e Fistr uzmne 1"; ol . QEIZI‘Dlpf?eg: del 25 novelnBre

2005 - Somminkstrazione farnmac tn arario %cqlﬂtmﬂ} T Vet i
Dviritto di tr d‘i]_!dl"E]tZ:‘l nells d;d:tttu,a o y

L’alunno a diritto afla partecipazione atfivac mtpnnﬂhﬁc alla vila delia RcumI’L._

I doeenti tllustreranno al consiglio d’ mnter qezmne d’] nte: E]acw e di Cl’tﬂﬂ& 11 PDF g retepiramo ossecva-
Zioni e suggerimenti che vorranng postl. : o '

Tdocenti espliciteranng, sltres] o mu::tnciﬂlagm didﬂttlchﬁ chc mtcnc]mm chui‘ ve, 1o mndalith di verifica e
i crtteri di valutazione. -

T.a valdgwione sara semipre tewpestiva e ddcgu'ltamcntc mnmf’l’r’!. nell mtcnio i attivarc negli alunni
processi di'autovalutazione che consentano di mcliwcluarci{ pmpli puntl di forza e di dehnlezza ¢ qumd:
mighiotae i proprio rendimento. ' :

saf L s
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CAPITOL.O V1
GENITORI

Art. M}
Indicazioni
[ genitori semo i responsabili pit diretti dell’ educazione ¢ dell istruzione dei propri figli s pertanto hanno
i1 dovere di condividere con la scuoka tale importante compito,
Savebbe opportono che i genitor cerchine di:
= geasinettere di ragazzi che fa seuola & di fondamentale intportan»a per costruire il loto Faturo & 1a
Joroe formazione culluraic;

5= ylabilite rapporti correti con gli Iusegnanti, collaborando a costruire o elima di reciproea fidu-
cia e di fatfivo sostestio,

s patfecipare con regolarith alle rianioni previste;

s [avorire la parlecipazione dei figh a tutte e aitivild programmate datla scuola;

= osservare ke modalitd di giustificazione delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate;

= eomunicare aghl imscgaanti tempestivamente eventuali patologie del proprio figlio, che richiedo-

no particolari atenzioni (allergie, crisi di vurio gencre ...}
= sostencre gl Insegnanti controllando Posecuvione dei compiti a casa.
i insegnanti sono disponibili ad incontri individual, Lutte le volte che la situazione lo richieda o quan-
do venga |aita csplicita richicsta tn tal senso dalla famiglia. In questi casi si concorda, U amite 1l diaric
degli aleoni, Poraric di vicevimento. F.a scuola, In casi wrgenti o per segralare situazionl particolam,
comumicheril tompestivamente con le famiglic'su richiesta degli insegnand, dopo attenla valutazione del

13, 8. a suo sostitufo.

In caso di sciopero det personale lascuia avver tivit le lamiglie con appnmtn cmnummm C COIl CONEIU0
anficipo. Non sciapre sarh possibile garantire 1l normate svolpimento delie leziani. In situazioni di emer-

_geiwa verranno comungue impartite opportane disposizion: dall” UlMicio di Ditczione,

Ao senpo di muntenere vive e proficua Maffiatamento iva e frmiglie e 1a scuola § genilord sone invilati
ad wtilivzare al massime le occasioni offerte partecipando, alle assemblee di clusse ed a colboqui indivi-
duali con 1 docent] nelle occasiont di ricevinente. Sono gradite e possibill anche altre fonme di cotlabo-
rgione O proposte G riunion suggarite ':15[1 gcnitm‘i SiﬁSSL :

Alt 31 _ :
l}lz'litu ‘ai aa&-ﬂmi}]ea o : - T
I genitori dopli alumni hanno dir 1ttu di riutiirsi 1 Abqemblcn nel 10{;111 dalh smmla a,ecnm:ie o muedzlith
previste dalla vigente normativa. IR s o B S BT TR
I.e agscrablee si svolgone Tuor dall’or atio deli-:: Fexmm wp LA e ,-';-:_-

I Assomblea dei genitori pud essere di mtmclemu: qc-,?mnc: di pleqmmcucﬂa '
' s ' &
;‘Lrt 32
ﬁsscmi}!ea di mtm*clslqae, *;egmne i
T Agsemblesn di c,lamu & pmsmdnm da un gcmtm't: ejelm m:l C,mw glm eli Iaterclasse, Imcj SCEIue.
F’ convocata dal Presidente con preavviso di 4imem) cmquc g:,mrnl Ta CONVOCAZIONE pud essere richie-
star : -
) ciﬂgh mse-.gnﬁlm ' SN e
b) da i quinio delle famiglie degli aluani della. claqsc
H Presidente richiede por seritic l’autm 12.2?:2.1{1:1& A tencre i’asaamb}ca c pmwcfle anche 1ramite gli
insegnanti, 1 diramare gli avvisi di Lﬂnvﬂf:ﬁzmne, m;al_cﬂ;‘;ntl ! o clmc (jc:i gmmu, alte Tanmiglie.

';'_'_ B
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1. Assermblea & valida qualungue sia 1l aumero del presenti.

Det lavori dell’ Assembiea viene redatto succinto voerbale, a cura di eno dei componenti,

Copla del verbale viene inviala alla Dirczionc.

Possono pattecipare alle riunioni, con diritto di parala, i Dirigente Scolastico ¢ gli insegnanti di -::lasqc

Art. 33
Assemhlea di plesso, scuoli
L’ Assemblen di plesso & prasiedula da uno dei genitor], component] il Consiglio di Interclasse, Intersezione,
gletto dalt’assemblea.
17 Asgemblea & convocata dal Presidente, con preavviso di almeno cingue gioend,
La convocavione prud essere richiosta: '
a) da un ko dei genitori componenti § Cons. di interclasse, Intersexione;
b}y dalla metd degll insegnami di plessofscuola;
¢y daun guinto detle famiglie degli alunni del plessofscrola.
Tl Presidente richiede per seritio Pautorizzazione 8 tencre {'agsembles e provvede, anche wamite pli
Insegnantl, a diramare gli avvisi di convocazione, contenenti ordine del gii}t‘]‘l{}; alle famiglic.
1. Assemblea & valida quahungue sia it numera del presenti.
Dei lavor dell’ Assemblea viene redatto succinto verbale, a cura di uno dei docenti eventnalmente pre-
senti o da un gentlore designato dal Presidoste dell’ Asscmblea.
Copia del verbale viene inviata aila Scuola. ;
Possono parkecipars alle rianioni, con diritto di parola, il Cape o Tstifuto ¢ gh insegnanii del plesso.

Art. 34

Accesso dei genitori net locali sculastics
Non & consentilo per nessun mattve 'accesso ¢ la permanenza der genitori nelle avle o nel corridol
allinizie dele atlivitd didattiche; 1 genitorl accompagneranng i propet ftgll fino all’ingresso delta scuola
£ qui laseeranno che proseguanae da soli.
Ll ingresso del genitori nella scuola, durante lo attivith didattiche, & LUllbellL}tU &Gc,lu%wamcntc in caso di
uscita anticipala del figlio, :
I genitori degli alunni possono acecdere agli edifici scolastici nelie ore di vicevimento settimanale dei
docent, previa appunlamiento formalke. )
I collabovatord scolastict sono eauti a far mscwalc tult disposizioni.




