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PRENOTAZIONE INCONTRO
RICEVIMENTO DOCENTI
CALENDAR DI GSUITE
Tutorial per 1 genitori



1. Cliccare sul link che il docente ha pubblicato sullo
Stream delle classi. Accedere con I'account

( ) del proprio figlio.
Si apre questa schermata. Assicurarsi che si e nella
settimana giusta altrimenti scorrere la freccia “>” fino
alla pagina che presenta gli slot di prenotazione.

Non sono disponibili spazi per appuntamenti nell'intervallo di tempo visualizzato.



mailto:nome.cognome@icfdicapua.edu.it

2. Questa la pagina con gli slot di prenotazione.

Scegliere uno degli slot secondo la preferenza oraria e

cliccare sullo slot

M Posta in arrivo (1.144) - raffaellac X ‘ E Istituto prensivo Di Capua - X @ Google Calendar X +
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Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibili, prova un int
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3. Si apre la finestra con l'orario scelto e il nome
dell’alunno. Si pu6 annotare qualcosa nella sezione
“Descrizione”. Poi cliccare su “Salva”.

Fissa un appuntamento
Cosa |Incontro scuola famiglia {. -- Suggerimento: Puoi
personalizzare | deftagli

Quando mer, 16 dicembre, 5:10PM — 5:20PM dell'evento dopo averio salvato.

Chi - home alunno -

Dove

Descrizione

7Salva Annulla




4. La prenotazione comparira su Calendar (freccia2)
Assicurarsi che si e nella settimana giusta altrimenti
scorrere la freccia “>” (freccial)
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4. 1l giorno dell’incontro, all’orario prestabilito, cliccare sul
rettangolo azzurro presente in Calendar (freccial).

Si apre la finestra con il link di Meet. Cliccare su link (freccia2)
per attivare il colloquio live.

O andare in Gmail (account scolastico del figlio) e cliccare su
link
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VI aspettiamo!
Un saluto
dal Team Digitale



